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О внесении изменений в административный 
регламент предоставления муниципальной 
услуги по предоставлению земельного участка,  
находящегося в муниципальной собственности,
в собственность бесплатно

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», п. 5.24 Положения о системе муниципальных правовых актов, утвержденного решением Городского Совета от 21.02.2007 №19/8, Положением о порядке разработки и утверждения административных регламентов муниципальных услуг, предоставляемых Исполнительным комитетом, утвержденным постановлением Исполнительного комитета от 30.03.2011 № 1576

Постановляю:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно, утвержденный постановлением Исполнительного комитета от 08.09.2015 №5034 (в редакции постановления Исполнительного комитета от 23.06.2016 №3208), следующие изменения:
1) в пункте 1.4:
- абзацы десятый и одиннадцатый изложить в следующей редакции:
«Уставом муниципального образования «город Набережные Челны Республики Татарстан», принятым решением Представительного органа муниципального образования «город Набережные Челны»  от 08.12.2005 № 6/5 (далее – Устав города) (Челнинские известия, №235-237,  10.12.2005, № 249-250, 30.12.2005);
Положением об управлении земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета, утвержденным распоряжением Исполнительного комитета от 28.12.2017 №1210-р (далее – Положение об УЗИО)»;
- абзац четырнадцатый изложить в следующей редакции:
 «Перечнем муниципальных услуг, предоставляемых Исполнительным комитетом муниципального образования г. Набережные Челны, утвержденным постановлением Исполнительного комитета от 13.05.2016 №2363  (далее - Перечень муниципальных и государственных услуг);»;
3) пункт 2.9. изложить в новой редакции:
	2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания для приостановления  муниципальной услуги не предусмотрены.
Основания для отказа:
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое  в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;
2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;
3)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, дачного хозяйства или комплексного освоения территории в целях индивидуального жилищного строительства, за исключением случаев обращения с заявлением члена этой некоммерческой организации либо этой некоммерческой организации, если земельный участок относится к имуществу общего пользования;
4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 ЗК РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
[bookmark: dst816]5)на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;
[bookmark: dst817]6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;
[bookmark: dst818]7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
[bookmark: dst819]8)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
[bookmark: dst820]9)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном освоении территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
[bookmark: dst821]10)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, предусматривающие обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
[bookmark: dst822]11)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;
[bookmark: dst823]12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;
[bookmark: dst825][bookmark: dst826]14)разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;
16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения огородничества, садоводства, превышает предельный размер, установленный в соответствии с федеральным законом;
[bookmark: dst828]17)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
[bookmark: dst830]19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;
[bookmark: dst829][bookmark: dst831]20)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
[bookmark: dst832]21)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
[bookmark: dst833]22)в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
[bookmark: dst834]23)указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
[bookmark: dst1615]24)границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;
[bookmark: dst1512]25)площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов.
 

	Ст. 39.16 ЗК РФ




4) пункт 3.3.2. слова «Первому заместителю Руководителя Исполнительного комитета» заменить словами  «начальнику УЗИО»;
5) пункт 3.3.3 исключить;
6) в пункте 3.5.6. слова «Первому заместителю Руководителя Исполнительного комитета» заменить словами «Руководителю Исполнительного комитета»; 
7) в пункте 3.5.7. слова «Первый заместитель Руководителя Исполнительного комитета» заменить словами «Руководитель Исполнительного комитета»;
8) в пункте 4.2. слова «Первым заместителем Руководителя Исполнительного комитета» заменить словами «Руководителем Исполнительного комитета»;
9) в пункте 4.4. слова «Первый заместитель Руководителя Исполнительного комитета» заменить словами «начальник УЗИО»;
10) раздел 4 дополнить пунктом 4.5 следующего содержания
«4.5.  Контроль за  предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Исполнительного комитета при предоставлении муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе предоставления муниципальной услуги.»;
11) наименование раздела 5 изложить в новой редакции: 
«5.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Исполнительного комитета, его должностных лиц, муниципальных служащих, а также МФЦ, работников МФЦ»;
12) пункт 5.1. изложить в новой редакции:
«5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование в досудебном порядке решений, действий (бездействия) сотрудников Исполнительного комитета,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги, - в Исполнительный комитет, работников МФЦ – в МФЦ либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично-правового образования, являющийся учредителем МФЦ.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в ст. 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Республики Татарстан, правовыми актами муниципального образования город Набережные Челны Республики Татарстан для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Республики Татарстан, правовыми актами муниципального образования город Набережные Челны Республики Татарстан для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, правовыми актами муниципального образования город Набережные Челны;
6) затребование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами Республики Татарстан, правовыми актами муниципального образования город Набережные Челны Республики Татарстан;
7) отказ Исполнительного комитета, должностного лица Исполнительного комитета, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8)нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, правовыми актами муниципального образования город Набережные Челны.»;
13) пункты 5.2. и 5.3. изложить в новой редакции:
«5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования город Набережные Челны  (http:// www.nabchelny.ru.), официального сайта МФЦ,  Единого портала государственных и муниципальных услуг Республики Татарстан (http://uslugi.tatar.ru/), Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Срок рассмотрения жалобы - в течение  пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Исполнительного комитета,  МФЦ в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.»;
14) в пункте 5.4.: 
- в подпункте 1 после слов «муниципального служащего Исполнительного комитета» дополнить словами «МФЦ, его руководителя и (или) работника»;
-  подпункт 3 дополнить словами «,МФЦ, работника МФЦ;»;
- подпункт 4 дополнить словами «,МФЦ, работника МФЦ;»;
15) подпункты 1 и 2 пункта 5.7. изложить в следующей редакции:
«5.7. По результатам рассмотрения жалобы  принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными  правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.»;
16) дополнить пунктами 5.9. и 5.10 следующего содержания:
«5.9. В случае удовлетворения жалобы полностью или частично определяются меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушения.
 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.10. Решения, действия (бездействие) Исполнительного комитета, его должностных лиц, а также МФЦ, работников МФЦ заявители вправе обжаловать в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.»;
17) приложение №3 изложить в новой редакции согласно приложению №1 к настоящему постановлению;
18) приложение (справочное) изложить в новой редакции согласно приложению №2 к настоящему постановлению;
19) приложение №4 изложить в новой редакции согласно приложению №3 к настоящему постановлению

1. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления  земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета Гизатуллина Л. Р.

Руководитель 
Исполнительного комитета							Р. А. Абдуллин


	СОГЛАСОВАНО:
Начальник Правового управления
Исполнительного комитета_______Л. И. Ахметзянов   

Начальник управления земельных
и имущественных отношений_____Л. Р. Гизатуллин

Руководитель Аппарата 
Исполнительного комитета __________Г.К. Ахметова

Прокуратура ________________________
                                                                 





























































Фахретдинова Л.А
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Приложение № 1 к постановлению
Исполнительного комитета от 
№____
           
«Приложение  (справочное)
 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по предоставлению земельного участка,
находящегося
в муниципальной собственности, 
в собственность бесплатно»


Выписка из Перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов

	[bookmark: sub_1011]11.
	Подпункт 1 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В собственность бесплатно
	Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной территории
	Земельный участок, образованный в границах застроенной территории, в отношении которой заключен договор о ее развитии
	Договор о развитии застроенной территории
[bookmark: sub_10112]* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
*Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории
*Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем


	[bookmark: sub_1012]12.
	Подпункт 2 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В собственность бесплатно
	Религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения
	Земельный участок, на котором расположены здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения
	Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН
[bookmark: sub_10122]Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок)
[bookmark: sub_10123]Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю
[bookmark: sub_10124]* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
[bookmark: sub_10125]* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участку)
*Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	[bookmark: sub_1013]13.
	Подпункт 3 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В собственность бесплатно
	Некоммерческая организация, созданная гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества
	Земельный участок, образованный в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества и относящийся к имуществу общего пользования некоммерческой организации
	Решение органа некоммерческой организации о приобретении земельного участка
*Утвержденный проект межевания территории
*Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
[bookmark: sub_10134]* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
*Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем

	[bookmark: sub_1014]14.
	Подпункт 3 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В общую собственность бесплатно
	Члены некоммерческой организации, созданной гражданами, которой предоставлен земельный участок для садоводства, огородничества
	Земельный участок, образованный в результате раздела земельного участка, предоставленного некоммерческой организации, созданной гражданами, для ведения садоводства, огородничества и относящийся к имуществу общего пользования некоммерческой организации
	Документ, подтверждающий членство заявителя в некоммерческой организации
*Утвержденный проект межевания территории
*Проект организации и застройки территории некоммерческого объединения (в случае отсутствия утвержденного проекта межевания территории)
[bookmark: sub_10144]* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)
*Выписка из ЕГРЮЛ о некоммерческой организации, членом которой является гражданин

	[bookmark: sub_1015]15.
	Подпункт 4 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В собственность бесплатно
	Гражданин, которому земельный участок предоставлен в безвозмездное пользование на срок не более чем шесть лет для ведения личного подсобного хозяйства или для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности на территории муниципального образования, определенного законом субъекта Российской Федерации
	Земельный участок, предназначенный для ведения личного подсобного хозяйства или для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности и используемый более пяти лет в соответствии с разрешенным использованием
	* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	[bookmark: sub_1016]16.
	Подпункт 5 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В собственность бесплатно
	Гражданин, работающий по основному месту работы в муниципальных образованиях по специальности, которые установлены законом субъекта Российской Федерации
	Земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, расположенный в муниципальном образовании, определенном законом субъекта Российской Федерации
	Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки или трудовой договор (контракт)
[bookmark: sub_10162]* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	[bookmark: sub_1017]17.
	Подпункт 6 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В собственность бесплатно
	Граждане, имеющие трех и более детей
	Случаи предоставления земельных участков устанавливаются законом субъекта Российской Федерации
	Документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации
[bookmark: sub_10172]* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке

	[bookmark: sub_1018]18.
	Подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В собственность бесплатно
	Отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом
	Случаи предоставления земельных участков устанавливаются федеральным законом
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации
[bookmark: sub_10182]* Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке)

	[bookmark: sub_1019]19.
	Подпункт 7 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В собственность бесплатно
	Отдельные категории граждан, устанавливаемые законом субъекта Российской Федерации
	Случаи предоставления земельных участков устанавливаются законом субъекта Российской Федерации
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации

	[bookmark: sub_1020]20.
	Подпункт 8 статьи 39.5 Земельного кодекса
	В собственность бесплатно
	Религиозная организация, имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования и предназначенный для сельскохозяйственного производства
	Случаи предоставления земельных участков устанавливаются законом субъекта Российской Федерации
	Документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом субъекта Российской Федерации



*(1) Документы представляются (направляются) в подлиннике (в копии, если документы являются общедоступными) либо в копиях, заверяемых должностным лицом органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, принимающего заявление о приобретении прав на земельный участок.
[bookmark: sub_222]*(2) Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4147; 2014, N 26, ст. 3377.
[bookmark: sub_333]*(3) Документы обозначенные символом "*" запрашиваются органом, уполномоченным на распоряжение земельными участками, находящимися в государственной или муниципальной собственности (далее - уполномоченный орган), посредством межведомственного информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным согласованием предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного информационного взаимодействия.

























Приложение №1



Приложение № 2 к постановлению
                                                                                                    Исполнительного комитета от                          
                                                                                                    №____
           
«Приложение  (справочное)
 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по предоставлению земельного участка,
находящегося
в муниципальной собственности, 
в собственность бесплатно»




Реквизиты должностных лиц, ответственных за предоставление
муниципальной услуги и осуществляющих контроль за ее исполнением


	Должность
	Телефон
	Электронный адрес

	Руководитель Исполнительного комитета
	30-55-42
	kancel.chelny@tatar.ru

	Начальник управления земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета
	30-55-54
	uzioIP@jandex.ru

	Заместитель начальника управления земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета
	30-55-54
	uzioIP@jandex.ru

	Начальник отдела управления земельными ресурсами управления земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета
	30-59-72
	uzioIP@jandex.ru

	Специалист отдела управления земельными ресурсами управления земельных и имущественных отношений Исполнительного комитета
	30-55-54
	uzioIP@jandex.ru




Руководитель Аппарата
Исполнительного комитета                                                              Г.К. Ахметова






Приложение № 3 к постановлению
Исполнительного комитета от 
№____
           
«Приложение  №4
 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
по предоставлению земельного участка,
находящегося
в муниципальной собственности, 
в собственность бесплатно»

Блок-схема последовательности действий предоставления муниципальной услуги.
Заявитель
Заявление, документы
Направляет заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов в соответствии с пунктом 2.5 настоящего регламента





Специалист управления делопроизводством	
Принятые и зарегистрированные заявление и документы, направленные Руководителю Исполнительного комитета 

Осуществляет прием и регистрацию заявления и документов, вручает заявителю копию заявления, направляет на рассмотрение Руководителю Исполнительного комитета заявление и документы




 

Руководитель Исполнительного комитета
Рассматривает заявление и документы, направляет начальнику УЗИО                    
Направленные начальнику УЗИО                    
заявление и документы

Начальник УЗИО
Рассматривает заявление с документами и направляет начальнику отдела УЗИО
                                                    
Направленные начальнику  отдела УЗИО заявление и документы

Начальник отдела УЗИО
Рассматривает заявление и документы и направляет специалисту отдела УЗИО
Заявление и документы, направленные специалисту отдела УЗИО


     Специалист отдела УЗИО
Рассматривает заявление и  документы с учетом нормативной правовой базы, формирует и направляет в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия запросы в Федеральную налоговую службу и Федеральную службу государственной  регистрации, кадастра и картографии о предоставлении документов, указанных в п.2.6 настоящего Регламента

Направленные в органы власти запросы








  
   Специалист отдела УЗИО
Рассматривает и изучает документы, готовит проект решения и направляет проект решения на согласование 



При соответствии документов
При несоответствии документов

            

Проект постановления, направленный управление архитектуры, градостроительного и жилищного развития
Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направленный начальнику отдела УЗИО




Начальник отдела УЗИО
Рассматривает и согласовывает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его начальнику УЗИО
                                                        




Начальник УЗИО
Подписанное письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, направленное в управление делопроизводством


Рассматривает и подписывает письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет его в управление делопроизводством                                                        






Управление делопроизводствомРегистрирует письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю
Зарегистрированное и направленное заявителю письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Управление архитектуры, градостроительного и жилищного развития 
Рассматривает, согласовывает проект постановления и направляет в Правовое управление либо готовит замечание к проекту постановления и направляет данные замечания в УЗИО

Согласованный проект постановления, направленный в Правовое управление





Исправляет замечания к проекту постановления и направляет в управление архитектуры, градостроительного и жилищного развития 




Правовое управление
	Согласованный проект постановления, направленный  в управление делопроизводством

Рассматривает, согласовывает и направляет его в управление делопроизводством , либо готовит замечания к проекту постановления и направляет специалисту отдела УЗИО






Исправляет замечания к проекту постановления и направляет в Правовое управление 



Управление делопроизводствомПроект постановления направленный на подпись Руководителю Исполнительного комитета


Проверяет наличие виз, проверяет проект постановления, распечатывает проект постановления на бланке и направляет его на подпись Руководителю Исполнительного комитета.
                                                        





Руководитель Исполнительного комитета
Подписывает проект постановления, направляет в управление делопроизводством
Подписанный проект постановления, направленный в управление делопроизводством


Управление делопроизводством
Осуществляет регистрацию постановления и выдает копию постановления согласно реестру рассылки 

Постановление Исполнительного комитета о предоставлении земельного участка 




Специалист отдела УЗИО
На основании постановления подготавливает акт приема-передачи земельного участка, направляет на согласование начальнику отдела УЗИО
                          
Проект акта приема-передачи, направленный на согласование начальнику отдела УЗИО





Начальник отдела УЗИО
Согласованный проект акта приема-передачи земельного участка, направленный на согласование начальнику УЗИО.
Рассматривает и согласовывает проект акта приема-передачи земельного участка и направляет на согласование начальнику УЗИО               





Начальник УЗИОСогласованный начальником УЗИО проект акта приема-передачи земельного участка, направленный  Руководителю Исполнительного комитета
Согласовывает акт приема-передачи и направляет Руководителю Исполнительного комитета на подписание






Руководитель Исполнительного комитета 
Подписанный Руководитем Исполнительного комитета, проект акта приема-передачи земельного участка, направленный специалисту отдела УЗИО
Подписывает акт приема-передачи и направляет специалисту отдела УЗИО






Специалист отдела УЗИО
Направленный заявителю на подпись проект акта приема-передачи земельного участка
Направляет проект акта приема-передачи земельного участка (под расписку) на подпись заявителю или его представителю по доверенности.   
                          






Заявитель
Акт приема-передачи земельного участка, направленный специалисту отдела УЗИО
Подписывает акт приема-передачи земельного участка и возвращает специалисту отдела УЗИО для регистрации                          





Специалист отдела УЗИО
Акт приема-передачи земельного участка, выданный заявителю. 

Регистрирует подписанный акт приема-передачи земельного участка в журнале регистрации и выдает акт приема-передачи земельного участка в 3-х экземплярах заявителю или его представителю по доверенности. 



