Приложение №2 к постановлению 
Исполнительного комитета 
от «      » _____2018 № _____

Приложение № 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов для размещения объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации


Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги
Специалист управления делопроизводством Исполнительного комитета  уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает ему документы с объяснением содержания выявленных оснований для отказав приеме документов
Документы соответствуют требованиям
Специалист управления делопроизводства Исполнительного комитета проверяет документы в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Регламента. Проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п 2.8 настоящего Регламента
Заявление и документы
Заявитель подает заявление о предоставлении муниципальной услуги и предоставляет документы в соответствии с п 2.5 настоящего Регламента







	
                                                          Да	Нет			Руководитель Исполнительного комитета с резолюцией об исполнении заявления и с приложенными документами передает Начальнику УЗИО
Зарегистрированное заявление и документы
Специалист управления делопроизводством Исполнительного комитета регистрирует заявление и документы и направляет на рассмотрение Руководителю Исполнительного комитета
Возвращенные заявителю документы







Специалист отдела УЗИО определяет необходимость запроса документов через систему межведомственного электронного взаимодействия
Заявление и документы, направленные специалисту отдела УЗИО
Начальник УЗИО рассматривает заявление и документы, определяет исполнителя и направляет для исполнения специалисту отдела УЗИО
Заявление с приложенными документами, направленное Начальнику 






Необходимо запросить документы




          Нет                                                             ДаДокументы (сведения) или уведомление об отсутствии документов (сведений)
Специалисты поставщиков данных обрабатывают запросы и предоставляют данные(сведения) или уведомление об отсутствии документов (сведений)
Запрос о предоставлении сведений
Специалист отдела УЗИО направляет запросы








Специалист отдела УЗИО на основании полученных документов (сведений):
1)осуществляет подготовку проекта постановления и направляет начальнику УЗИО на согласование;
2)осуществляет подготовку письма об отказе и направляет начальнику УЗИО на подпись

Подписанное письмо об отказе, направленное в управление делопроизводством, либо согласованный проект постановления, направленный в Правовое управление
Начальник УЗИО рассматривает проект решения:
1) согласовывает проект постановления и направляет его на согласование в Правовое управление Исполнительного комитета;
2) подписывает письмо об отказе и направляет данное письмо в управление делопроизводством
Проект договора или письмо об отказе







Правовое управление:
1) рассматривает, согласовывает проект постановления и направляет его Руководителю Исполнительного комитета;
2) готовит замечания к проекту постановления и направляет специалисту отдела УЗИО для исправления данных замечаний
Специалист отдела делопроизводством регистрирует письмо об отказе и направляет его заявителю


Выданное заявителю постановление Исполнительного комитета
Специалист УЗИО выдает постановление Исполнительного комитета
Выданное согласно реестру постановлений зарегистрированное постановление Исполнительного комитета
Специалист управления делопроизводством Исполнительного комитета осуществляет процедуры, установленные пунктом 3.5.8 настоящего регламента
Подписанный проект постановления, направленный для регистрации в управление делопроизводством Исполнительного комитета
Руководитель Исполнительного комитета подписывает проект постановления и направляет специалисту управления делопроизводством Исполнительного комитета для регистрации
Проект постановления, направленный на подпись Руководителю Исполнительного комитета
Руководителю Аппарата Исполнительного комитета осуществляет процедуры, установленные пунктом 3.5.6 настоящего регламента, и направляет на подпись Руководителю Исполнительного комитета
Согласованный проект постановления, направленный Руководителю Аппарата Исполнительного комитета, либо замечания к проекту постановления, направляет специалисту отдела УЗИО
Специалист отдела УЗИО исправляет замечания и направляет проект договора  в Правовое управление для дальнейшего согласования                                                            
Зарегистрированное письмо об отказе, направленное заявителю
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