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Проект постановления Исполнительного комитета г.Казани
Об утверждении Положения о 

Почетной грамоте Комитета внешнего благоустройства
Исполнительного комитета города Казани 

В целях совершенствования наградной системы города Казани в сфере информатизации и связи и руководствуясь решением Казанской городской Думы от 27.04.2011 №14-5 «О муниципальных наградах города Казани», постановляю: 

1. Утвердить Положение о Почетной грамоте Комитета внешнего благоустройства Исполнительного комитета г.Казани (приложение). 
2. Опубликовать настоящее постановление в Сборнике документов и правовых актов муниципального образования города Казани и разместить его на официальном портале органов местного самоуправления города Казани (www.kzn.ru).
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета внешнего благоустройства Исполнительного комитета города Казани И.И.Саляхутдинова.

Руководитель 
   Р.Г.Гафаров
Утверждено

постановлением Исполнительного комитета г.Казани

от _____________ № ___________

Положение о Почетной грамоте Комитета внешнего благоустройства

Исполнительного комитета г.Казани 

I. Общие положения

1.1. Почетная грамота Комитета внешнего благоустройства Исполнительного комитета г.Казани (далее - Почетная грамота) является документальным свидетельством значительного вклада в развитие города и отрасли благоустройства г.Казани, признанием трудовых заслуг, профессионального мастерства, добросовестный и многолетний труд в области благоустройства.

1.2. Почетной грамотой награждаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства за добросовестный труд и личный вклад в развитие отрасли благоустройства г.Казани.

1.3. Ходатайство о награждении Почетной грамотой возбуждается органами местного самоуправления и муниципальным органом г. Казани, трудовыми коллективами предприятий, организаций, учреждений, общественных объединений или по представлению руководителей отделов Комитета внешнего благоустройства Исполнительного комитета г. Казани (далее – Комитет), предприятий, организаций, учреждений с обоснованием награждения и направляется председателю Комитета не позднее, чем за месяц до планируемой даты награждения. 
 1.4. К награждению Почетной грамотой представляются лица, внесшие значительный вклад в развитие отрасли благоустройства г.Казани, имеющие Почетные грамоты предприятий, организаций, учреждений или другие поощрения, за исключением особых случаев. 
1.5. Для представления граждан к награждению Почетной грамотой необходимы следующие документы:

- ходатайство;
- наградной лист по форме согласно приложения к Положению;
- характеристика с указанием конкретных трудовых заслуг, отражающая вклад сотрудника в развитие отрасли благоустройства, подписанная руководителем предприятия, учреждения, организации;

-  согласие на обработку персональных данных;

- копия страниц паспорта со сведениями о личности гражданина на татарском и русском языках (на татарском языке ‒ при наличии вкладыша к паспорту гражданина Российской Федерации);

- справка об отсутствии у гражданина задолженности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

При представлении к награждению Почетной грамотой коллективов организаций, учреждений, предприятий к ходатайству необходимо прилагать:

- справку об отсутствии задолженности организации по налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации; 

- справку об отсутствии задолженности по выплате заработной платы;

- выписку из единого государственного реестра юридических лиц (с датой выдачи не ранее тридцати дней до инициирования ходатайства). 
При представлении лиц руководящего состава предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности кроме характеристики должны быть приложены документы, характеризующие производственную деятельность награждаемого Почетной грамотой, его личный вклад в деятельность и развитие предприятия с кратким анализом социально-экономического положения предприятия, учреждения, организации и динамикой основных финансово-экономических показателей за последний год.

При заполнении наградного листа не допускаются какие-либо сокращения, аббревиатуры, неточности и исправления.
1.6. Решение о награждении Почетной грамотой оформляется приказом председателя Комитета.
1.7. Подготовку проекта приказа председателя Комитета осуществляет юридический отдел Комитета.
1.8. Вручение Почетной грамоты награждаемому осуществляет председатель Комитета или уполномоченное им должностное лицо в торжественной обстановке.

По поручению председателя Комитета и от его имени Почетную грамоту могут вручать его заместители, руководители предприятий, организаций, учреждений.

1.9. Повторное награждение Почетной грамотой за новые заслуги в развитии отрасли благоустройства г.Казани возможно не ранее чем через 3 года после предыдущего награждения, за исключением награждения за успешную подготовку и проведение массовых мероприятий городского, республиканского или международного масштабов.
1.10. Учет граждан, награжденных Почетной грамотой осуществляет юридический отдел Комитета. 
В трудовую книжку награждаемого, если она ведется на бумажном носителе, вписываются дата, номер, содержание приказа о награждении Почетной грамотой.

1.11. При утере Почетной грамоты дубликат не выдается. Копия приказа (выписка) о награждении Почетной грамотой выдается юридическим отделом Комитета.

II. Описание Почетной грамоты 

Почетная грамота изготавливается на листе плотной бумаги формата А4 с возможными элементами дополнительной отделки.
По центру вверху Почетной грамоты размещено изображение Зиланта, под которым размещается надпись “Комитет внешнего благоустройства Исполнительного комитета г.Казани”, а ниже – надпись “Почетная грамота”.

В Почетной грамоте указываются: фамилия, имя и отчество награждаемого, должность, краткое описание его заслуг, ставится подпись председателя Комитета. 

В правом нижнем углу могут указываться дата и номер приказа председателя Комитета о награждении.

______________
Приложение

к Положению о Почетной грамоте Комитета внешнего благоустройства Исполнительного комитета города Казани

Наградной лист

на представление к награждению Почетной грамотой Комитета внешнего благоустройства Исполнительного комитета города Казани

1. Фамилия, имя, отчество___________________________________________

____________________________________________________________________

2. Должность, место работы (указать точное наименование предприятия, учреждения, организации, объединения) _________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

3. Число, месяц, год и место рождения___________________________________
____________________________________________________________________

4. Виды и даты награждений, поощрений (включая государственные награды)_____________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. Домашний  адрес ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Общий стаж работы: ________. Стаж работы в отрасли: _______. Стаж работы в должности  ______________.
7. Трудовая деятельность (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу)

	Месяц и год
	Должность, место работы
	Местонахож-дение  предприятия, организации

	поступ-ления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


М.П.        Начальник отдела кадров ______________________ Ф.И.О.









подпись

8. Характеристика на представляемого к награждению с указанием конкретных заслуг.

9. Кандидатура _____________________ рекомендована собранием, советом трудового коллектива_________________ от ___________ №____ .




         (наименование  организации, дата, № протокола)

Руководитель _____________________          

                                             (подпись)
М.П.
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