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Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма 


Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлениями Кабинета Министров Республики Татарстан от 28 февраля 2022 №175 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Республики Татарстан и о признании утратившими силу отдельных постановлений Кабинета Министров Республики Татарстан", Исполнительного комитета муниципального образования города Казани от 25 февраля 2011 №782 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами Исполнительного комитета г. Казани" (с изменениями и дополнениями), постановляю:
1.Утвердить Административный регламент по заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Постановление Исполнительного комитета муниципального образования города Казани от 19 июня 2015 №2435 «О Порядке согласования, заключения, внесения изменений и дополнений, расторжения договоров социального или специализированного найма жилых помещений муниципального жилищного фонда г. Казани» признать утратившим силу;
3. Определить уполномоченным органом по согласованию, заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма жилых помещений муниципального жилищного фонда г. Казани Комитет жилищно-коммунального хозяйства Исполнительного комитета г. Казани (далее - уполномоченный орган).
4. Уполномоченному органу:
4.1. обеспечить согласование и подписание договоров социального или специализированного найма, а также дополнительных соглашений к ним согласно Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма;
4.2. разрабатывать проекты договоров социального или специализированного найма жилого помещения (бланки строгой отчетности) гражданам, имеющим законные основания для проживания в жилом помещении, в Электронно-программном продукте "Согласование договоров социального найма" путем присвоения бланку строгой отчетности порядкового номера;
4.3. осуществлять согласование вселения других граждан в муниципальные жилые помещения в качестве проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, а также временно проживающих граждан, в соответствии со статьями 70 и 80 ЖК РФ;
4.4. осуществлять хранение вторых экземпляров договоров социального или специализированного найма жилых помещений, дополнительных соглашений к договорам социального или специализированного найма;
4.5. не согласовывать и не подписывать договоры социального найма или специализированного найма и дополнительные соглашения к ним в случаях выявления незаконной перепланировки жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности;
4.6. при необходимости направлять запросы в Управление жилищной политики Исполнительного комитета г. Казани.
5. Управлению информационных технологий и связи Исполнительного комитета г. Казани (И.И.Салимзянов) обеспечить учет рабочих мест Электронно-программного продукта "Согласование договоров социального найма" в уполномоченном органе.
6. Муниципальному казенному учреждению города Казани «Управлению жилищной политики» (В.А.Лысачкин):
6.1. ежемесячно в срок до 20-го числа представлять в уполномоченный орган отчет о муниципальных жилых помещениях, переданных гражданам в порядке приватизации;
7. Опубликовать настоящее постановление в сетевом издании «Муниципальные правовые акты и иная официальная информация» (www.docskzn.ru) и разместить его на официальном портале органов местного самоуправления города Казани (www.kzn.ru) и на официальном портале правовой информации Республики Татарстан (www.pravo.tatarstan.ru).
8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Руководителя Исполнительного комитета г.Казани И.А.Гиниятуллина.


Руководитель									   Р.Г.Гафаров
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Утвержден
постановлением 
Исполнительного комитета 
г.Казани
от_________№_________

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма

I.Общие положения
[bookmark: sub_111]1.1. Настоящий административный регламент (далее – административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги по заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма (далее - муниципальная услуга);
[bookmark: sub_112]1.2. Получатели услуги: граждане (сотрудники), проживающие на условиях социального найма (далее – заявитель).
Интересы заявителей могут представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке, и законные представители физических лиц (далее – представитель заявителя). 
1.3. Информирование о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается:
1) на официальном портале органов местного самоуправления города Казани (www.kzn.ru);
1.3.2. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:
3) в МКУ «Комитет жилищно–коммунального хозяйства Исполнительного комитета муниципального образования города Казани» (далее – орган) при устном обращении (лично или по телефону); при письменном (в том числе в форме электронного документа) обращении – на бумажном носителе, отправленном по почте, или в электронной форме (по электронной почте).
1.3.4. При обращении заявителя лично или по телефону в соответствии с поступившим обращением представляется информация:
1) о порядке предоставления муниципальной услуги, о способах и сроках подачи заявлений; 
2) о категориях граждан, которым предоставляется муниципальная услуга; о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления муниципальной услуги; 
3) о перечне документов, необходимых для рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, о сроках приема и регистрации заявления; 
4) о ходе предоставления муниципальной услуги; 
5) о месте размещения на официальном портале органов местного самоуправления города Казани информации по вопросам предоставления муниципальной услуги; 
6) о порядке обжалования действий или бездействия должностных лиц органа.
По письменному обращению сотрудники отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняют заявителю порядок предоставления муниципальной услуги и вопросы, указанные в настоящем пункте Регламента, и в срок, установленный действующим законодательством, направляют ответ заявителю. Ответы даются на языке обращения. В случае невозможности дать ответ на языке обращения используются государственные языки Республики Татарстан.
1.3.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на официальном портале органов местного самоуправления города Казани в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на информационных стендах в помещениях администраций районов для работы с заявителями.
Информация на государственных языках Республики Татарстан, размещаемая на информационных стендах и на официальном портале органов местного самоуправления города Казани в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.kzn.ru), включает сведения о муниципальной услуге, информацию о местонахождении, справочных телефонах, времени работы органа, о графике приема заявлений на предоставление муниципальной услуги.
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием реквизитов нормативных правовых актов и источников их официального опубликования), размещен на официальном портале органов местного самоуправления города Казани в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.kzn.ru), в Республиканском реестре.
Текст Регламента в действующей редакции подлежит размещению на официальном портале органов местного самоуправления города Казани в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.kzn.ru), в Республиканском реестре.

[bookmark: sub_115]1.5. В Регламенте используются следующие термины и определения:
договор социального найма - по договору социального найма жилого помещения одна сторона - собственник жилого помещения  муниципального жилищного фонда (действующие от его имени уполномоченный орган местного самоуправления) либо управомоченное им лицо (наймодатель) обязуется передать другой стороне - гражданину (нанимателю) жилое помещение во владение и в пользование для проживания в нем на условиях, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации. Договор найма специализированного жилого помещения заключается на основании решения о предоставлении такого помещения. Договор социального найма жилого помещения заключается без установления срока его действия;
договор специализированного найма - по договору найма специализированного жилого помещения одна сторона - собственник специализированного жилого помещения (действующий от его имени уполномоченный орган местного самоуправления) или уполномоченное им лицо (наймодатель) обязуется передать другой стороне - гражданину (нанимателю) данное жилое помещение за плату во владение и пользование для временного проживания в нем;
дополнительное соглашение к договору социального ли специализированного найма – документ в соответствии, с которым вносятся изменения или дополнения к договору социального или специализированного найма либо расторгается договор социального или специализированного найма;
заявитель (-ли) - гражданин Российской Федерации, занимающий жилое помещение в муниципальном жилищном фонде на условиях социального или специализированного найма (наниматель) и граждане Российской Федерации, являющиеся членами семьи нанимателя;
техническая ошибка - ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), допущенная органом, предоставляющим муниципальную услугу, и приведшая к несоответствию сведений, внесенных в документ (результат муниципальной услуги), сведениям в документах, на основании которых вносились сведения;
[bookmark: sub_102]В административном регламенте под заявлением о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) понимается запрос о предоставлении муниципальной услуги, поданный в соответствии с пунктом 3 статьи 2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: sub_121]2.1. Наименование муниципальной услуги-заключение, внесение изменений и дополнений, расторжение договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма.
2.2. Наименование исполнительно-распорядительного органа местного самоуправления, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу: МКУ «Комитет жилищно-коммунального хозяйства Исполнительного комитета г.Казани».
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_2301]2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: sub_2311]1) договор социального найма;
2) договор специализированного найма;
3) дополнительное соглашение к договору социального найма;
4) дополнительное соглашение к договору специализированного найма;
[bookmark: sub_2312]           5) решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (приложение №2 к настоящему административному регламенту);
6) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);
[bookmark: sub_2302]2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги:
 - по подпунктам 1-4 п.2.3.1 выдается в Органе лично заявителю в форме бумажного документа, подписанного личной подписью уполномоченного должностного лица Органа, заверенного печатью либо лицу, уполномоченному нанимателем в установленном гражданским законодательством порядке (далее – уполномоченное лицо).
[bookmark: sub_2303]- по подпунктам 5-6 п.2.3.1. направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Органа, в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ). 
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги по подпунктам 5-6 п.2.3.1. выдается в Органе в форме экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном носителе.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги:
-  срок предоставления муниципальной услуги – не более 30 рабочих дней;
- приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, порядок их представления.
[bookmark: sub_2501]2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель  представляет оригиналы и  копии следующих документов:
[bookmark: sub_25102]- документ, удостоверяющий личность 
- документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (не требуется в случае обращения законных представителей физи-ческих лиц);
- заявление в форме документа на бумажном носителе;
- документ, являющийся основанием для вселения в жилое помещение до 01.03.2005;
- после 01.03.2005 решение органа местного самоуправления о предоставлении муниципального жилого помещения по договору социального или специализированного найма 
- копии иных постановлений или распоряжений, вынесенных в отношении муниципального жилого помещения 
- ранее заключенный договор социального или специализированного найма, дополнительные соглашения к ним 
- решение (-я) суда (-ов), вынесенное (-ые) в отношении жилого помещения либо нанимателя и (-или)  членов семьи 
 - архивную выписку из домовой книги (при наличии);
-заверенную копию архивной поквартирной карточки;
- финансово-лицевой счет;
- справку об отсутствии задолженности;
- оригиналы и копии свидетельств о рождении детей, в том числе совершеннолетних (в целях указания в договоре социального или специализированного найма или дополнительном соглашении степени родства);
- оригиналы и копии свидетельств о заключении брака, оригинал справки о заключении брака, свидетельств о расторжении брака, оригинал справки о расторжении брака;
- сведения о выбытии членов семьи, а также граждан, проживавших в муниципальном жилом помещении на другое место жительства (архивные выписки из домовых книг, документ удостоверяющий личность с отметкой о регистрации по месту жительства, адресные справки, выданные МВД РТ);
- решение (-я) органов опеки и попечительства, в случае принятия таковых; 
- документы, подтверждающие опекунство (распоряжение, удостоверение, решение суда и др.);
- технический паспорт (срок изготовления не более 1 года);
-судебные акты о сохранении жилого помещения в перепланированном состоянии, вступившие в законную силу (при наличии);
-свидетельство об установлении отцовства при наличии факта установления отцовства; 
-свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества при наличии факта перемены фамилии, имени, отчества; 
- свидетельство о смерти при наличии факта смерти;
[bookmark: sub_2502]2.5.2 В случае разночтений в нумерации жилых помещений (в коммунальных квартирах, в домах ранее использовавших в качестве общежитий) МКУ «Комитет жилищно-коммунального хозяйства Исполнительного комитета г.Казани» на основании заявления нанимателя либо члена семьи нанимателя принимает меры по присвоению порядковой нумерации муниципальных комнат в коммунальных квартирах либо квартир, расположенных в домах ранее использовавшихся в качестве общежитий через МКУ «Управление архитектуры и градостроительства». 
2.5.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем в орган лично на бумажном носителе. Заявление и прилагаемые документы заверяются в установленном порядке.
2.5.4. Запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации района, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью главы администрации района при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
2.6. Межведомственное взаимодействие при оказании муниципальной услуги в соответствии с данным регламентом не предусмотрено.
2.6.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
1)	заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление муниципальной услуги;
2)	неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное);
3)	представление неполного комплекта документов;
4)	представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
5)	представленные документы содержат недостоверные сведения и (или) противоречивые сведения, подчистки и исправления текста, не заверен-ные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содер-жание;
7)	представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
8)	заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.
2.6.2. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходи-мых для получения муниципальной услуги, является исчерпывающим.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.
2.7.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина на заключения договора социального найма жилого помещения, служебного найма, внесения изменений в договор социального найма жилого помещения;
2) заявителем представлены документы не в полном объеме либо в представленных заявлении и (или) документах содержится неполная и (или) недостоверная информация;
3)  	поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе;

2.7.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.
2.7.4. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа оформляется письмом органа, подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в установленном порядке уполномоченным должностным лицом органа и направляется заявителю.
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
2.8.1. При подаче заявления на получение муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 60 минут.
2.8.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 20 минут.
2.9. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
2.9.1. При личном обращении в орган в день подачи заявления уполномоченным должностным лицом органа заявителю выдается копия карточки личного приема заявителя с датой подачи заявления.
2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Республики Татарстан о социальной защите инвалидов.
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в зданиях и помещениях, оборудованных противопожарной системой и системой пожаротушения. 
Места приема заявителей оборудуются необходимой мебелью для оформления документов, информационными стендами.
Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги (удобный вход/выход в помещения/из помещений и перемещение в их пределах).
Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в удобных для заявителей местах, в том числе с учетом ограниченных возможностей инвалидов.
2.10.2. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов в целях беспрепятственного доступа к месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается:
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи;
2) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;
3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;
4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
5) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
6) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».
2.10.3. Требования в части обеспечения доступности для инвалидов объектов, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, и средств, используемых при предоставлении муниципальной услуги, которые указаны в подпунктах 1 – 4 пункта 2.14.2 Регламента, применяются к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 01.07.2016.
2.11. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- расположенность помещения, в котором ведется прием, выдача документов, в зоне доступности общественного транспорта;
- наличие необходимого количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей;
- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте официальном портале органов местного самоуправления города Казани (www.kzn.ru).
- оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.
2.11.1. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 
1) соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;
2) соблюдение срока получения результата муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на нарушения Регламента, совершенные работниками администрации района;
4) количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета консультаций):
- взаимодействие заявителя с работниками органа при предоставлении муниципальной услуги осуществляется один раз при представлении заявления со всеми необходимыми документами;
- один раз – в случае необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги в органе на бумажном носителе;
Продолжительность одного взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не превышает 30 минут.
2.11.2. Запись заявителя в орган не осуществляется. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие процедуры:
1) оказание консультаций заявителю;
2) принятие и рассмотрение комплекта документов, представленных заявителем;
3) подготовка результата муниципальной услуги;
4) выдача или направление заявителю результата муниципальной услуги.
3.2. Оказание консультаций заявителю.
3.2.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является обращение заявителя по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.
Должностным лицом (работником), ответственным за выполнение административной процедуры, является:
- при обращении заявителя в орган – сотрудник отдела органа  (далее – должностное лицо, ответственное за консультирование).
3.2.2. Заявитель вправе обратиться за консультацией о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в орган лично и по телефону и электронной почте.
Работник органа консультирует заявителя, в том числе по составу, форме представляемой документации и другим вопросам для получения муниципальной услуги.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя.
Результатом выполнения административных процедур является консультация по составу, форме представляемой документации и другим вопросам, необходимым для получения муниципальной услуги.
3.3. Принятие и рассмотрение комплекта документов, 
представленных заявителем.
3.3.1. Прием документов для предоставления муниципальной услуги через орган.
3.3.1.1. Заявитель (представитель заявителя) обращается в орган с запросом о предоставлении муниципальной услуги и представляет документы в соответствии с пунктом 2.5.1 Регламента. 
3.3.1.2. Работник органа, ведущий прием заявлений: 
- определяет предмет обращения;
- удостоверяет личность заявителя;
- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;
- проводит проверку соответствия документов требованиям, указанным в пункте 2.5.1 Регламента;
- заполняет форму заявления;
- при предоставлении документов, указанных в пункте 2.5.1 Регламента на бумажном носителе, осуществляет сканирование представленных документов;
- передает заявителю на проверку и подписание;
- выдает копию подписанного заявления и оригиналы бумажных документов;
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день обращения заявителя.
Результатами выполнения административных процедур являются готовое заявление и пакет документов. 
3.3.3.3. Комитет ЖКХ после поступления документов на рассмотрение:
1) проверяет комплектность, читаемость документов;
При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 административного регламента, подготавливает проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Проект решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа (в случае, если основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, связаны с нарушением установленных требований к таким документам, основания для отказа в приеме документов должны содержать информацию о наименовании документов (информации, сведений), которые не представлены, содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения, оформлены с нарушением установленных требований), направляется на согласование в установленном порядке посредством системы электронного документооборота.
В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.7.1 административного регламента, должностное лицо, ответственное за прием документов, в течение трех рабочих дней регистрирует заявление;  
3.3.3.4. Административные процедуры, устанавливаемые пунктом 3.3.3.3 административного регламента, выполняются в течение пяти рабочих дней со дня поступления заявления на рассмотрение.
Результатами выполнения административных процедур являются: принятый на рассмотрение комплект документов или проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Направление межведомственных запросов в органы не предусматривается.
3.5. Подготовка результата предоставления муниципальной услуги.
3.5.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является поступление от должностного лица сформированный пакет документов.
3.5.2. Специалист отдела Комитета ЖКХ:
1) рассматривает сформированный комплект документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет регистрацию заявления в специальном журнале, вводит данные о заявителе и представленных документах;
2) при выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 административного регламента, подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
3) в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.8.2 административного регламента, по итогам рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляет проект договора либо дополнительного соглашения к договору  с присвоением регистрационного номера.
Проект договора или дополнительного соглашения или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается уполномоченным лицом Комитета ЖКХ.
Результатами выполнения административных процедур являются подписанный уполномоченным лицом Комитета ЖКХ проект договора социального или специализированного найма либо дополнительного соглашения в двух экземплярах или подписанное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Результат предоставления муниципальной услуги.
3.6.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является подготовка проекта договора социального, служебного жилого помещения либо дополнительного соглашения к договору социального найма.
Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является руководитель Органа (далее - должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги).
3.6.2. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, готовит проект договора найма служебного помещения (далее – договор).
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение трех рабочих дней с момента выдачи заявителю постановления.
Результатами выполнения административных процедур являются: проекты, направленные на согласование.
3.6.3. Согласование и подписание договора осуществляется руководителем структурного подразделения, ответственного за подготовку результата муниципальной услуги, Руководителем Органа.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих дней.
Результатами выполнения административных процедур являются: подписанный договор.
3.6.4. Должностное лицо, ответственное за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, извещает заявителя (его представителя)  о необходимости подписания договора способом, указанным в заявлении, о результате предоставления муниципальной услуги и о возможности получения результата предоставления муниципальной услуги в Органе.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день подписания договора руководителем Органа.
3.7. Выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги.
3.7.1. Основанием начала выполнения административной процедуры является получение должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, документа, подтверждающего предоставление муниципальной услуги.
Специалист Комитета ЖКХ уведомляет заявителя способом, указанным в заявлении:
- о результате предоставления муниципальной услуги (по телефону, электронной почтой);
3.7.2. Специалист Комитета ЖКХ представляет заявителю для подписания проект договора социального найма либо дополнительного соглашения  в двух экземплярах или выдает письмо об отказе с последующей отметкой об исполнении в журнале учета заявлений.
Нанимателем договор социального или специализированного найма либо дополнительного соглашения подписывается при наличии оригинала документа, удостоверяющего личность в присутствии специалиста Комитета ЖКХ.
В случае если заявителем до подписания договора социального или специализированного найма либо дополнительного соглашения не представлен оригинал документа, удостоверяющего личность специалистом Комитета ЖКХ договор социального или специализированного найма либо дополнительное соглашение для его подписания, не выдается.
Период времени с момента уведомления заявителя об оформлении договора социального или специализированного найма либо дополнительного соглашения до даты обращения заявителя в Комитет ЖКХ для подписания проекта договора социального или специализированного найма либо дополнительного соглашения не входит в срок предоставления муниципальной услуги.
3.7.3. Специалист Комитета ЖКХ после подписания договора социального или специализированного найма либо дополнительного соглашения гражданами передает один экземпляр договора либо дополнительного соглашения заявителю. Второй экземпляр договора социального или специализированного найма либо дополнительного соглашения и заверенные копии представленных документов хранятся в Комитете ЖКХ. 
Выдача оформленного договора социального или специализированного найма либо дополнительного соглашения или уведомление об отказе осуществляется в течение 20 минут в порядке очередности в день прибытия заявителя.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в день прибытия заявителя.
Результатами предоставления муниципальной услуги являются выдача заявителю одного экземпляра договора социального или специализированного найма либо дополнительного соглашения.
3.8. Исправление технических ошибок.
3.8.1. В случае обнаружения технической ошибки в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, заявитель направляет в уполномоченный орган:
- заявление об исправлении технической ошибки;
- документ, выданный заявителю как результат муниципальной услуги, в котором содержится техническая ошибка;
- документы, имеющие юридическую силу, свидетельствующие о наличии технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки в сведениях, указанных в документе, являющемся результатом муниципальной услуги, подается заявителем (уполномоченным представителем) почтовым отправлением.
3.8.2. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет прием заявления об исправлении технической ошибки, регистрирует заявление с приложенными документами и передает их должностному лицу, ответственному за обработку документов.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение семи рабочих дней с даты регистрации заявления. 
Результатом выполнения административных процедур является принятое и зарегистрированное заявление, направленное на рассмотрение должностному лицу, ответственному за обработку документов.
3.8.3. Должностное лицо, ответственное за обработку документов, рассматривает документы и в целях внесения исправлений в документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет процедуры, предусмотренные пунктом 3.8.2. Регламента, и выдает исправленный документ заявителю (уполномоченному представителю) лично под подпись с изъятием у заявителя (уполномоченного представителя) оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка, или направляет в адрес заявителя почтовым отправлением (посредством электронной почты) письмо о возможности получения документа при представлении в администрацию района оригинала документа, в котором содержится техническая ошибка.
Административные процедуры, устанавливаемые настоящим пунктом, выполняются в течение двух рабочих дней после обнаружения технической ошибки или получения от любого заинтересованного лица заявления о допущенной ошибке.
Результатом выполнения административных процедур является выданный (направленный) заявителю документ.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет заместитель председателя уполномоченного органа, курирующий предоставление муниципальной услуги, и начальник отдела по учету жилищного фонда уполномоченного органа, путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения процедур при предоставлении муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании утвержденного плана работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению). При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги организуются на основании приказа председателя уполномоченного органа.
Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений Административного регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, руководителей и работников учреждений, предоставляющих муниципальную услугу.
4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
Должностные лица, муниципальные служащие уполномоченного органа, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение порядка предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем участия в опросах (в том числе электронных), форумах и анкетировании по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков и последовательности административных процедур и административных действий, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
2) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
3) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами. 
5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;
6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;
7) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
8) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами. 
9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ.
5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Поступившая жалоба подлежит регистрации в срок не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Татарстан, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в настоящем пункте, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о результатах рассмотрения жалобы дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
5.8. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю о результатах рассмотрения жалобы даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.






















Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по ___________________________
Форма
(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)
Кому: ___________________________ ___________________________
Контактные данные: _____________________________ 
Представитель: _____________________________
Контактные данные представителя: 
_____________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
по _________________________________________________________
от _______________ № _______________

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ______________ и прилагаемые к нему документы уполномоченным органом _____________________________ __________________ принято решение об отказе в ______________________________________________________________ по следующим основаниям:
1. _____________________________________________________________
1. _____________________________________________________________
Дополнительная информация: ____________________________________________________________________

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.


Должностное лицо (ФИО)

(подпись уполномоченного должностного лица органа)





























Приложение № 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по _________________________
Форма
(Бланк органа, предоставляющего муниципальную услугу)
Кому: _________________________ __________________________Контактные данные: _______________________
Представитель: _____________________________________________________
Контактные данные представителя: 
___________________________

РЕШЕНИЕ
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги по ________________________________
            от ______________ № _______________

Рассмотрев Ваше заявление от _____________ № ______________ и прилагаемые к нему документы уполномоченным органом ________________________________ ___________________________ принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для _____________________________________________ по следующим основаниям:
1. ___________________________________________________________
1. ___________________________________________________________
Разъяснение причин отказа: __________________________________________________________________

Дополнительная информация: __________________________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.



Должностное лицо (ФИО)
(подпись уполномоченного должностного лица органа)


























Приложение №3 к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по  заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма 
(Форма)
Председателю Комитета 
жилищно-коммунального хозяйства Исполнительного комитета г.Казани
И.М.Хисматуллину

от _____________________________
                            (Ф.И.О. полностью)
_______________________________,
проживающего по адресу:
район __________________________
ул. _____________________________
дом ______корп.______ кв._________
почтовый индекс_________________
№ тел.__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас  заключить договор социального (или специализированного)* найма со мной и членами моей семьи в составе:
______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________,а также признать меня нанимателем в соответствии с п.2 ст.82 ЖК РФ. 

                                                    						        ________________________                   
    (подпись)

Согласие всех членов семьи нанимателя:
_______________________________________________                      ______________________                   
                               Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
_______________________________________________                       _____________________                 
                               Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
_______________________________________________                       _____________________              
                               Ф.И.О.                                                                                 (подпись)		
_______________________________________________                        ____________________               
                               Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
  									  				
Даю (-ем) разрешение на обработку персональных данных.
Подлинность представленных документов гарантирую (-ем).
___________________                                                          	____________________
             (дата)                                                                                            (Ф.И.О., подпись)
*указывается социальный или специализированный  в зависимости от заключаемого договора

























Приложение №4 к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по  заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма 
(Форма)
Председателю Комитета 
жилищно-коммунального хозяйства Исполнительного комитета г.Казани
И.М.Хисматуллину
от _____________________________
                            (Ф.И.О. полностью)
_______________________________,
проживающего по адресу:
район __________________________
ул. _____________________________
дом ______корп.______ кв._________
почтовый индекс_________________
№ тел.__________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
 	Прошу Вас  заключить дополнительное соглашение к договору социального (или специализированного)* найма  от_________________ № _________в части ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

                                                    						        ________________________                                                                  ______________________
(подпись)
Согласие всех членов семьи нанимателя:
_______________________________________________                     ______________________  
Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
_______________________________________________                      _____________________                   
Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
_______________________________________________                       ____________________                 
Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
_______________________________________________                         ____________________                
Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
  									  						
Даю (-ем) разрешение на обработку персональных данных.
Подлинность представленных документов гарантирую (-ем).
__________________                                                         	____________________
             (дата)                                                                                            (Ф.И.О., подпись)

*указывается социальный или специализированный  в зависимости от заключаемого договора 























Приложение №5 к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по  заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма 
(Форма)
Председателю Комитета 
жилищно-коммунального хозяйства Исполнительного комитета г.Казани
И.М.Хисматуллину
от __________________________________________
____________________________________________,
             (Ф.И.О. представителя полностью)
действующего (-ей) на основании доверенности № _________________________
от _________________________
в интересах нанимателя
____________________________________________
____________________________________________,
             (Ф.И.О. нанимателя полностью)
проживающего по адресу:
район __________________________
ул. _____________________________
дом ______корп.______ кв._________
№ тел._______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу Вас  заключить договор социального (или специализированного)* найма со мной и членами моей семьи в составе:
______________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________,а также признать меня нанимателем в соответствии с п.2 ст.82 ЖК РФ. 

                                                    						        ________________________                   
    (подпись)

Согласие всех членов семьи нанимателя:
_______________________________________________                      ______________________                   
                               Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
_______________________________________________                       _____________________                 
                               Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
_______________________________________________                       _____________________              
                               Ф.И.О.                                                                                 (подпись)		
_______________________________________________                        ____________________               
                               Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
  									  				
Даю (-ем) разрешение на обработку персональных данных.
Подлинность представленных документов гарантирую (-ем).
___________________                                                          	____________________
             (дата)                                                                                            (Ф.И.О., подпись)
*указывается социальный или специализированный  в зависимости от заключаемого договора






















Приложение №6 к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по  заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма 
(Форма)
Председателю Комитета 
жилищно-коммунального хозяйства Исполнительного комитета г.Казани
И.М.Хисматуллину
от __________________________________________
____________________________________________,
             (Ф.И.О. представителя полностью)
действующего (-ей) на основании доверенности № _________________________
от _________________________
в интересах нанимателя
____________________________________________
____________________________________________,
             (Ф.И.О. нанимателя полностью)
проживающего по адресу:
район __________________________
ул. _____________________________
дом ______корп.______ кв._________
№ тел._______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
 	Прошу Вас  заключить дополнительное соглашение к договору социального (или специализированного)* найма  от_________________ № _________в части ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________

                                                    						        ________________________                                                                  ______________________
(подпись)
Согласие всех членов семьи нанимателя:
_______________________________________________                     ______________________  
Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
_______________________________________________                      _____________________                   
Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
_______________________________________________                       ____________________                 
Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
_______________________________________________                         ____________________                
Ф.И.О.                                                                                 (подпись)
  									  						
Даю (-ем) разрешение на обработку персональных данных.
Подлинность представленных документов гарантирую (-ем).
__________________                                                         	____________________
             (дата)                                                                                            (Ф.И.О., подпись)

*указывается социальный или специализированный  в зависимости от заключаемого договора 
























Приложение №7 к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по  заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма 
(Форма)
Председателю Комитета 
жилищно-коммунального хозяйства Исполнительного комитета г.Казани
И.М.Хисматуллину
от __________________________________________
____________________________________________,
             (Ф.И.О. представителя полностью)
действующего (-ей) на основании доверенности № _________________________
от _________________________
в интересах нанимателя
____________________________________________
____________________________________________,
             (Ф.И.О. нанимателя полностью)
проживающего по адресу:
район __________________________
ул. _____________________________
дом ______корп.______ кв._________
№ тел._______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 	Дополнительно прилагаю документы к заявлению №_____________ от ___________:
1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
4.____________________________________________________________________________
5.____________________________________________________________________________
6.____________________________________________________________________________
7.____________________________________________________________________________
8.___________________________________________________________________________
9.____________________________________________________________________________
10.___________________________________________________________________________	


Даю (-ем) разрешение на обработку персональных данных.
Подлинность представленных документов гарантирую (-ем).

___________________                                                           ____________________________
             (дата)                                                                                            (Ф.И.О., подпись)



























Приложение №8 к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги по  заключению, внесению изменений и дополнений, расторжению договоров социального или специализированного найма муниципальных жилых помещений с гражданами, проживающими на условиях социального или специализированного найма 
(Форма)
Председателю Комитета 
жилищно-коммунального хозяйства Исполнительного комитета г.Казани
И.М.Хисматуллину

от _____________________________
                            (Ф.И.О. полностью)
_______________________________,
проживающего по адресу:
район __________________________
ул. _____________________________
дом ______корп.______ кв._________
почтовый индекс_________________
№ тел.__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 	Дополнительно прилагаю документы к заявлению №_____________ от ___________:
1.____________________________________________________________________________
2.____________________________________________________________________________
3.____________________________________________________________________________
4.____________________________________________________________________________
5.____________________________________________________________________________
6.____________________________________________________________________________
7.____________________________________________________________________________
8.___________________________________________________________________________
9.____________________________________________________________________________
10.___________________________________________________________________________	


Даю (-ем) разрешение на обработку персональных данных.
Подлинность представленных документов гарантирую (-ем).

___________________                                                           ____________________________
             (дата)                                                                                            (Ф.И.О., подпись)



