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Приложение № 5

к административному регламенту

по постановке на учет и выдаче 
Государственного жилищного 
сертификата гражданам, подвергшимся 
радиационному воздействию 
вследствие катастрофы на 
Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении « Маяк», и приравненным к ним лицам

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги   








Да         





        Нет


























          Да                                                                             Нет

                                                                                     
 





























                                                           
                                            
















 













 












































Заявление и документы





Заявитель подает заявление о предоставлении муниципальной услуги и предоставляет документы в соответствии с п. 2.5 настоящего Регламента





Специалист  Администрации района проверяет документы в соответствии с п. 2.5 настоящего Регламента. Проверяет наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных п. 2.8 настоящего Регламента





Документы соответствуют требованиям





Специалист Администрации района регистрирует заявление и документы








Зарегистрированное заявление и документы





Специалист Администрации района, ведущий прием заявлений, уведомляет заявителя о наличии препятствий для регистрации заявления и возвращает документы





Возвращенные заявителю документы





Специалист Администрации района направляет посредством сети межведомственного электронного взаимодействия запросы








Запрос о предоставлении сведений








Специалисты поставщиков данных обрабатывают запрос








�Предоставляют данные








Уведомление об отказе








Специалист поставщиков данных готовит уведомление об отказе








Документы или сведения








Специалист поставщиков данных предоставляет сведения














Специалист Администрации района осуществляет подготовку проекта постановления о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет и направляет его на согласование Главе Администрации района





Проект постановления о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет, направленный на согласование Главе Администрации района





Специалист Администрации района направляет уведомление гражданину о рассмотрении его заявления и документов на Комиссии








Комиссия рассматривает документы гражданина, принимает решение об отказе в постановке на учет  и  направляет  Специалисту Администрации района 





Проект постановления, направленный на согласование заместителю начальника Управления





Глава Администрации района согласовывает проект постановления и направляет его на согласование заместителю начальника Управления





Проект постановления, направленный на согласование заместителю Руководителя Исполнительного комитета








Заместитель начальника Управления согласовывает проект постановления  и направляет его на согласование заместителю Руководителя Исполнительного комитета








Проект постановления, направленный на согласование в Правовое управление





Заместитель Руководителя Исполнительного комитета согласовывает проект постановления и направляет на согласование в Правовое управление





Проект постановления, направленный Руководителю Аппарата Исполнительного комитета








Правовое управление Исполнительного комитета рассматривает, согласовывает проект постановлений, направляет Руководителю Аппарата Исполнительного комитета либо направляет замечания в Управление





Специалист Администрации района исправляет замечания и направляет в Правовое управление





Согласованный проект постановления, направленный Специалисту Администрации района





Руководитель Аппарата Исполнительного комитета согласовывает проект постановления и направляет Специалисту Администрации района














Специалист Администрации района направляет проект постановления в управление делопроизводством 





Согласованный проект постановления, направленный в управление делопроизводством 








Управление делопроизводством проверяет проект постановления, распечатывает на бланке и направляет Руководителю Исполнительного комитета на подпись





Проект постановления, направленный на подпись Руководителю Исполнительного комитета








Руководитель Исполнительного комитета подписывает проект постановления и направляет его в управление делопроизводством Исполнительного комитета














Подписанный проект постановления, направленный в управление делопроизводством Исполнительного комитета








Постановление Исполнительного комитета 





Управление делопроизводством регистрирует постановление Исполнительного комитета,  направляет копию постановления согласно реестру рассылки





Постановление, выданное заявителю 





Специалист Администрации района постановление выдает  заявителю 





Сопроводительное письмо о направлении сформированного списка получателей субсидии или письмо об отказе, направленное на подпись Главе Администрации района








Специалист Администрации района подготавливает:


- в случае принятия решения о предоставлении субсидии – список граждан, изъявивших желание получить субсидию в планируемом году, с разбивкой по категориям граждан и сопроводительное письмо о направлении списка заместителю Руководителя Исполнительного комитета;


- в случае отказа в предоставлении субсидии проект письма об отказе направляет его на согласование Главе Администрации района








Сопроводительное письмо о направлении  списка получателей субсидии, направленное на подпись заместителю Руководителя Исполнительного комитета





Глава Администрации района подписывает сопроводительное письмо и список и направляет его на согласование заместителю Руководителя Исполнительного комитета 





Специалист Отдела подготавливает:


сводный список граждан, изъявивших желание получить субсидию в планируемом году, с разбивкой по категориям граждан, и сопроводительное письмо о направлении списка   заместителю Руководителю Исполнительного комитета 





Сопроводительное письмо о направлении  сводного списка получателей субсидии, направленное на подпись заместителю Руководителя Исполнительного комитета





Сводный список и сопроводительное письмо о направлении  сводного списка получателей субсидии, направленное на подпись Руководителю Исполнительного комитета





Заместитель Руководителя Исполнительного комитета согласовывает сводный список граждан, изъявивших желание получить субсидию в планируемом году, с разбивкой по категориям граждан и сопроводительное письмо о направлении сводного списка в Министерство и направляет Руководителю Исполнительного комитета на подпись 





Подписанный сводный список и сопроводительное письмо, направленное Специалисту Отдела





Руководитель Исполнительного комитета подписывает сводный список и сопроводительное письмо и передает Специалисту Отдела








Специалист Отдела регистрирует  подписанный документ, извещает Специалиста Администрации района о принятом решении:


в случае если принято решение о предоставлении субсидии направляет список в Министерство с сопроводительным письмом;


в случае если в предоставлении субсидии отказано, заявителю направляется решение комиссии почтовым отправлением








Сопроводительное письмо о направлении  сводного списка получателей субсидии и сам список, направленное в Министерство





Министерство в 2-месячный срок с даты получения бланков сертификатов производит их оформление на имя гражданина-участника и передают сертификаты в Исполнительный комитет города для вручения указанным гражданам








Производится оформление сертификатов и направление их в Исполнительный комитет





Специалист Отдела извещает Специалиста Администрации района о поступлении сертификата








Извещение Специалиста Администрации района о поступлении сертификата





Специалист Администрации района извещает заявителя о поступлении сертификата








Извещение заявителя о поступлении сертификата





Выданный заявителю сертификат





Специалист Отдела выдает сертификат заявителю под роспись











